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I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szenatus az Egyetem tudomanyos, Kkutatasi, oktatdsi és egyéb palyazati tevékenységének
megerdésitese, egységesitése, a teljes kora atlathatdsag, a nyomon kovethet6 eljarasrend, a feleléssegi
korok tisztazasa és a szervezeti egységek kozotti egyuttmitkodés céljabol, a vonatkoz6 jogszabalyok
figyelembevételével az alabbi Palyazati Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A szabalyzat hatélya
1.8.

(1) A Szabalyzat hatéalya kiterjed:
a) Az Egyetem valamennyi oktatd, kutatd, és nem oktatd, kutatdé munkakérben dolgozé
kdzalkalmazottjara és az Egyetem hallgatdira.

b) A fentiek altal benyujtott, illetve elnyert kutatasi, oktatasi, tudomanyos és egyéb a Miskolci
Egyetem nevében benyujtott palydzatokra, valamint az ezekhez tartozd tamogatési
(finanszirozasi, eszkdznyujtasi sth.) szerzédésekre.

c) Az Egyetemmel szerzédéses kapcsolatban allo természetes, vagy jogi személyek altal az
Egyetem fejlesztése érdekében benyujtott palydzatokra, altaluk ilyen ceéllal elékeszitett
tamogatasi szerzédesekre.

d) Abban a kérdésben, hogy egy adott palyazat a szabalyzat hatalya ala tartozik-e vagy sem, a
rektor és a kancellar egyttesen dont.

Altalanos szabalyok
2.8.
(1) Palyazati tevékenyseg:

Minden olyan tevékenység, amely soran az Egyetem, vagy valamely szervezeti egysége,

oktatdja, kutatdja és mas kozalkalmazottja, vagy hallgatéja palyazati felhivasra, mint nem

egyetemi forrasbdl és nem az Egyetem alaptevékenységi kdrében végzett alapfeladatok ellatast

segitd tevékenységére vonatkozd szabalyzatanak hatdlya ala tartozo szerz6désbol szarmazo

kils6 forrasokra:

a) palyazati anyagot allit 6ssze és nyujt be;

b) palyazati konzorciumot szervez vagy kifejezi szandekat palyazatban valo részvételre (pl.
szandéknyilatkozattal);

c) a palyazatban foglaltakrol szerzédést kot;

d) aszerzédésben foglalt programot (beleértve a fenntartasi kotelezettséget is) teljesiti;

e) valamint a palyazat lezarasakor beszdmolasi kotelezettségének tesz eleget.

(2) Az Egyetem kozalkalmazottai egyéni (pl. 6sztondij, kutatasi, stb.) palyazatokat az alabbiak
szerint nyUjthatnak be:

a) a palyazat célkitlizései 6sszhangban vannak a szervezeti egység és az egyetem fejlesztési
céljaival,

b) a palyazat benyujtasakor a palyazo rendelkezik a munkairanyitéi jogkort gyakorld elézetes
irasbeli engedélyevel,

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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C) az elnyert tamogatasrol (vagy a palyazat eredményérdl) kotelesek tajékoztatni a
munkairanyitdi jogkort gyakorlé munkahelyi felettestiket.

(3) A szervezeti egység palyazati tevékenységet azzal a feltétellel folytathat, ha

a) a palydzatban megfogalmazott célkitiizések 06sszhangban vannak az Egyetem
célkittizéseivel, annak fejlesztési elképzelései megvaldsulasat is eléseqiti;

b) apalyazatot az Egyetem valamely gazdalkodasi egysége befogadja és ezaltal a megvaldsitas
szakmai feltételei és jogosultsdgai adottak, az esetleges Onrész biztositasa, valamint a
késébbi mikodés és fenntartés feltételei biztositottak;

c) eleget tesz az egyetemi regisztralasi, ellendriztetési, valamint adatszolgaltatasi
kotelezettségének.

(4) Intézményi szintii palyazatnak/projektnek mindsiil az a fejlesztés, amely az Egyetem egeszét
elképzelést valdsit meg. Ezen felll palyazatokat az Egyetem rektora és kancellarja egyuttesen
intézményi szintlinek mindsithet annak szakmai tartalma, tarsadalmi jelent6sége vagy az
intézmény presztizsére gyakorolt hatasa miatt.

Az intézményi szintii palyazatok/projektek esetében a befogado szervezet amennyiben oktatasi-
kutatési tertiletre vonatkozik, a Rektori Hivatal vagy a rektor altal kijel6lt szervezeti egység.
Egyéb esetekben a Kancellaria Hivatal, vagy annak valamely szervezeti egysége. Lebonyolito,
irnyito szervezete a rektor és a kancellar &ltal egydttesen kijel6lt szervezeti egység.

Il. fejezet
FELELOSSEGI KOROK, SZEREPEK

A rektor
3.8.

(1) A rektornak az intézményi palyazati tevékenység iranyitasaval, ellenérzésével 6sszefiiggd fobb
feladatai és hataskorei a kdvetkezok:

a) Részt vesz az intézményi szinti palyazatok célrendszerének meghatarozasaban és
palyazattal kapcsolatos fobb dontések meghozatalaban.

b) Jogosult a kancellarral egyittesen az intézmeényi szintti palyazatok menedzsmentjének
kinevezésére, felmentésére és a projekt partnerek elfogadasara.

c) A Szenatustol kapott felhatalmazas alapjan az 1 Mrd Ft-ot el nem ér6 palyazatok esetében
a kancellarral egyiittesen dont a palyazatok beadasarol, egyiittmiikddési megallapodasok
megkotésérdl, valamint az onrész fedezeti forrdsanak biztositasarol.

d) A kozvetlen iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységeken keresztll biztositja az oktatasi-
kutatasi teriileteket érint6 palyazati tevékenység szervezésével, iranyitasaval,
megvalOdsitasaval osszefliggé feladatokat.

e) A kancellarral egyuttesen dont az egyetemi Palyazati Alap terhére 6nrész biztositasarol.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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A kancellar
4.8.

(1) A kancellarnak az intézményi palyazati tevékenységgel kapcsolatos fobb feladatai és hataskorei
a kovetkezok:

a) Reészt vesz az intézményi szintii palyazatok célrendszerének meghatarozasaban és
palyazattal kapcsolatos fobb dontések meghozataldban.

b) Jogosult a rektorral egyittesen az intézményi szintli palyazatok menedzsmentjének
kinevezésére, felmentésére és a projekt partnerek elfogadasara.

c) A Szenatustol kapott felhatalmazas alapjan az 1 Mrd Ft-ot el nem ér6 palyazatok esetében
a rektorral egyiittesen dont a palydzatok beaddsardl, egyiittmitkddési megallapodasok
megkotésérol.

d) A kozvetlen iranyitasa ald tartoz6 Tudasvagyon Hasznositas lgazgatdsagon és annak
szervezeti egységein keresztul biztositja az intézményi palyazati tevékenység szervezésével,
ellenérzésével Osszefiiggd feladatokat. Ezen szervezeteken keresztll biztositja a nem
intézmeényi palyazatokhoz kapcsolodd eseti vagy rendszerbe illesztett tdmogatd feladatok
ellatasat.

e) A rektorral egyuttesen dont az egyetemi Palyazati Alap terhére dnresz biztositasarol, a
pénzligyi kockazatok, valamint a nemzetkdzi palyazatoknal jelentkez6 devizas kifizetések
esetében az esetleges arfolyamveszteségek fedezetének biztositasarol.

f) Online alairoként ellatja az EU altal finanszirozott palyazatok gazdasagi felugyeleteét.

g) Dont az elokészitéshez sziikséges finanszirozas mértékérdl, és engedélyezi a tamogatasi
szerz6dés megkotését megeldzden az elOkészitési szakaszban felmeriild kiadasokat.

A Szenatus
5.8.
(1) A palyazati tevékenyseggel kapcsolatosan a Szenatus dont:
a) az Egyetem palyazati tevékenységérol késziilt beszamolok, elbterjesztések elfogadasarol;
b) az 1 Mrd Ft-ot meghalad6 tamogatasi igényl palyazatok esetében
ba) a palyazati céll egyiittmiikodési megallapodas megkotésérol,
bb) az intézményi szintli palyazat beadasarol és a sziikséges onrész fedezeti forrasarol;

Tudasvagyon Hasznositas lgazgatosag valamint a Palyazati és Tudastranszfer Kézpont
6.8.
(1) Azigazgatosag a kancellar iranyitasa alatt miikodod szervezeti egység.
(2) Az lgazgatosag a Palyazati és Tudastranszfer Kozponton (tovabbiakban PTK) keresztil
a) szervezi, koordindlja az intézményi szintli, palyazati tevékenység elOkészitésével,
lebonyolitasaval, valamint elszdmolasadval 0Osszefliggd szakmai dontés-elékészitési

feladatokat, regisztracios eljarasokat, intézménykozi és intézmenyen bellli koordinacios
ugyeket, monitoring feladatokat, kiilsé partnerekkel valé kapcsolattartast.

b) Szervezi és miikodteti a palyazatfigyelé rendszert, biztositva mas szervezeti egységek,
oktatok, kutatok megfeleld palyazati informacidhoz vald hozzajutasat.

Szabélyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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(3)

(1)

()

(3)

(4)

()

c) Mikodteti és feliigyeli a Palydzati Nyilvantartd Rendszert, az Informatikai Szolgaltatd
Kozponttal egyiittmitkodve gondoskodik a rendszerben rogzitett adatok naprakeszségének
biztositasarol, valamint a rendszer informatikai fejlesztésérol.

d) Dontéseket készit el kiillonbozé vezetdi szintek szamara.
e) Kapcsolatot tart a fontosabb palyaztato és kozremiikodé szervezetekkel.

APTK

a) Tamogatast nyujt palyazatok lebonyolitasahoz. A szakteriileti vezetdkkel, a rektorral és
érintett helyetteseivel, valamint a kancellarral egyeztetett modon biztositja a
projektmenedzsment, valamint pénzigyi menedzsment feladatok ellatasat.

b) lgény esetén asszisztenseket biztosit projektek menedzsmentje szdmara.

c) A kancellar és a tudasvagyon hasznositas igazgatd jovahagyasa mellett eseti, kiilsé
megrendelésre az Egyetem érdekszférajaba tartozé szervezetek szdmara palyazatok irasat
és lebonyolitasat vallalja.

Projekt Koordinaciés Munkacsoport (PKM)
7.8.

A Projekt Koordinaciés Munkacsoport (PKM) Ulése az Egyetem palyazati aktivitasa altal
megkdvetelt gyakorisaggal, szakmai indokoltsag szerint kerul 6sszehivasra. A PKM
0sszehivasat a napirendi pont megjel6lésével a rektor, a kancellar, a dékanok, valamint a
projektek vezet6i és a tudasvagyon hasznositas igazgatd kezdeményezheti.

A Munkacsoport célja a(z)

a) erdekegyezteté forum biztositasa az Egyetem palyazati tevékenységgel kapcsolatos
kérdeseiben;

b) palyazati tevékenységgel kapcsolatos napirenden 1év6 tigyek attekintése;

c) arektor és a kancellar szamara dontés el6készité anyagok dsszeallitasa, véleményezése;

d) egyeztetés, javaslat tétel az intézményi palyazatokkal kapcsolatosan;

e) egyeztetés, javaslat tétel a Palyazati Alap felhasznalasara;

f) intézményi szinten korlatozott szamu palyazatok esetében a beadasra javasolt palyazatok
korével és rangsoraval kapcsolatos dontések elokészitése.

A PKM munk@jat a PTK igazgatdja koordinalja. Feladata:

a) az tlések idopontjanak kijeldlése és a meghivottak kiértesitése;
b) az Ulés napirendjeinek dsszedllitasa;
c) az ulés levezetése;
d) emlékeztetd Gsszeallitasa.
A PKM dallandé tagjai:
a) rektor
b) kancellar
c) Tudasvagyon Hasznositas lgazgat6
d) PTK lgazgato
Tagok eseti meghivas alapjan:
a) anapirend altal érintett
aa) egyetemi magasabb vezetok €s vezetdk
ab) Kivalosagi Kozpontok vezetdi
ac) projektek menedzsmentje

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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(6)
(7)

1)

1)

()

1)

)

(4)

b) Elékészités alatt 1évo projektek menedzsmentje

A PTK igazgatoja az iilés idOpontja elétt egy héttel az érintetteknek megkiildi az iilés
meghivojat és napirendi pontjait.

A Munkacsoport(ok) tiléseir6l emlékeztetd késziil, amelyet valamennyi résztvevd 8 napon beliil
megkap.

Az intézményfejlesztési és kapcsolati iigyekért felelos rektorhelyettes
8.8.
Feladata:

a) meghivottként, vagy a rektor felkérésere részt vesz a projekt koordinacios munkacsoport
munkajaban, kozremiikodik az intézményi szintii palyazatok el6készitésében;

b) szakmai kapcsolatot tart a palyazokkal;

c) ellatjaaz EU altal kdzvetlendl finanszirozott palyazatok (pl. keretprogramok, H2020, RFCS,
stb.) szakmai felligyeletét;

d) ellatjaa LEAR (Legal Entity Appointed Representative) feladatkort.

A tudomanyos és nemzetkdzi rektorhelyettes
9.8.

Feltgyeli az Egyetem alkalmazasaban all6 egyének hazai és nemzetkdzi oktatasi-kutatasi,
valamint a nemzetkdzi mobilitasi palyazatai (kilondsen az OTKA, Erasmus+, Stipendium
Hungaricum) kapcsan azok eldkészitésével, lebonyolitasaval, elszdmolasaval, az intézményi
dontés-elokészitésével, 6sszefiiggd feladatokat, regisztracios eljarasokat, koordinacios tigyeket,
kiils6 partnerekkel valo intézményi szinti kapcsolattartast.

Az (1) pont szerinti palyazatokat a Tudomanyos és Nemzetkdzi Rektorhelyettesi Titkarsag
kezeli. Feladatat képezi az egyetemi alkalmazottak altal igénybe vehetd hazai és nemzetkozi
oktatasi-kutatasi, nemzetkdzi mobilitasi palyazati lehet6ségek altalanos informacioira valo
figyelemfelhivas, a palydzatok beadasanak engedélyeztetése, az elfogadott palyazatok
szerzOdéseinek, pénziigyi terveinek, elszamolasanak kdzponti ligyvitele.

Projekt menedzsment
10. 8.

Az egyes projektek menedzsmentjének Osszetételét és tagjainak megnevezését a palyazati
kiirassal 6sszhangban kell kialakitani, az eérintett gazdalkodasi egység Vvezet6jének
egyetértésével.

Projekt menedzsment feladatokat ellathat egy f6 vagy menedzsment team.

Intézményi szintii palyazatok esetében a rektor és a kancellar egylttesen, egyeb palydzatoknal
a befogado gazdalkodasi egység vezetbje a kinevezési jogkor gyakorldjaval (a rektorral vagy a
kancellarral) torténd elzetes egyeztetés alapjan bizza meg, vagy hivja vissza a projekt
menedzsment tagjait.

A projekt menedzsment feladata:

a) a palyazat célrendszerének illesztése az egyetem és a befogadd gazdalkodasi egység
céljaihoz;

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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()

(6)

(7)
(8)

9)

(10)

11)

b) a palyazatiras és hataridore torténd benyujtas, kiilsé palyazatir6 esetén annak szakmai
irnyitasa;

c) azetikus, és a vonatkozo jogszabalyoknak és bels6 egyetemi szabalyzatoknak megfeleléen
torténd projekt megvaldsités biztositasa; irdnyitasa

d) a szakmai megvalositast végzé szervezeti egységek munkajanak timogatasa;

e) a palyazat felelés pénziigyi lebonyolitasa, a projektvezetd személyére, vagy személyéhez
kapcsolodo kifizetések vonatkozasaban az dsszeférhetetlenségi szabalyok betartasa;

f) minden, a Tamogatasi Szerz6déssel dsszefliggésben felmeriil és annak megvaldsitasaval
Osszefliggd kotelezettség nyomon kovetése, teljesitésének megszervezése;

g) kapcsolattartas a palyazatot kiiro, Iranyito Hatosagi, K6zremiikodo Szervezeti feladatokat
ellaté-, valamint a tamogatast biztosito szervezetekkel;

h) kapcsolattartas a szakmai megvaldsitd szervezeti egységekkel; és az ugyvitelt tamogatd
szervezeti egységekkel;

i) aprojektekkel kapcsolatos dokumentumok iktatasa, irattarozasa, és archivalésa;
j) aPalyazati Nyilvantarté Rendszer hatarid6khoz kotott kitoltése;

K) aTamogatasi Szerzodésben meghatarozott formai/tartalmi kovetelményeknek megfeleld és
id6beli titemezésti jelentések dsszeallitasa és a hatosag részére torténd megkiildése;

I) a fenntartasi idészakban a fenntartisi jelentés idOben torténd benyujtasarol vald
gondoskodas.

A projekt menedzsment koteles az érintett szervezetekkel, kiillondsen az egyetem rektoraval,
kancellarjaval, a tudasvagyon hasznositas igazgatoval eés a PTK igazgatojaval egyiittmiikddni a
Palyazati tevékenység teljes ideje alatt.

A pénzigyi jelentések elkészitését, a fejlesztések, beruhdzasok lebonyolitasat a
projektmenedzsment a Gazdasagi lgazgatosag és az Uzemeltetési Igazgatosag szakembereivel
egyuttmikodve végzi.

A projektmenedzsment koteles a 17. § (8) bekezdese szerinti adatszolgaltatds biztositasara.

A projekt zarasat kovetden a projektmenedzsment koteles a palyazattal kapcsolatos valamennyi,
a késobbi ellenérzés(ek) targyat képez6 dokumentacio archivalasarol gondoskodni a timogatési
szerzOdésben foglaltaknak és az egyetemi szabalyzatoknak megfeleléen. Amennyiben a
projektvezetd kozalkalmazotti jogviszonya megsziinik, a rektor és a kancellar egyuttesen — az
érintett gazdalkodasi egység vezetdjének egyetértésével - kijeloli azt a személyt, aki a projekttel
kapcsolatos tovabbi feladatokat ellatja.

Abban az esetben, ha a projekt tamogatasi szerz6dés szerinti megvaldsitasa barmilyen formaban
veszélyeztetettnek latszik, a projekt vezetdje/projekt menedzsere haladéktalanul koteles a
befogadd gazdalkodasi egység vezetdjének egyideji tajékoztatasa mellett irasban jelezni a PTK
vezetbje felé, aki haladéktalanul tajekoztatast kiild a tudasvagyon hasznositas igazgato, a rektor
és a kancellar részere.

A projekt megvalésitasa soran a palyazatbdl nem tamogathat6 felmeriil6 koltségek fedezetérol
a palyazonak, illetve a befogad6 gazdalkodasi egységnek kell gondoskodnia.

A projektvezetd jogosult:

a) aszakmai kidolgozasban részt vevok felé a megfelel6 mindségli munkavégzés kritériumait,
hatariddit rogziteni, szamon kérni, nem teljesités esetén a feleldsségre vonast, vagy a
szerzOdéses kapcsolat megsziintetését kezdeményezni;

b) a beszamoldkhoz, elszdmolasokhoz az Egyetem palyazatban részt vevd szakmai
szervezeteitdl, a Gazdasagi Igazgatosagtol informéaciokat, adatokat kérni.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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A kancellar irdnyitasa ala tartozé tovabbi szervezeti egységek
11.8.

A szervezeti egységek vezetdinek feladata, hogy a projektmenedzsmenttel egyiittmiikddve
elésegitsék a zokkenémentes projekt-lebonyolitast.

Szervezik és iranyitjdk a palyazati tevékenység elOkészitésével, lebonyolitdsdval valamint
elszamolasaval Osszefliiggd, az allamhaztartasi jogszabalyok altal hozzarendelt (pénzigyi,
szdmviteli, (k6z)beszerzési, humangazdalkodasi, beruhazasi és egyéb miiszaki) feladatokat,
feliigyelik a fenti korbdl a palyazokra harulo feladatokat. A palyazatok pénziigyi és miiszaki
tartalmat a benyujtast megeldzden sziikség szerint a kancellar ellendrzi/ellendrizteti.

Megvizsgaljak a palyazatok pénziigyi, miiszaki, energetikai, kozlizemi hatésait, az azokbol
eredd — adott esetben, késObbiekben jelentkez6 — Uzemeltetési feltételeket, azok forrdsvonzatait
a palyazatok megvaldsitasat kovetden felmeriilé koltségvonzatokbdl adodd kényszerhelyzetek
elkerulése céljabol. llyen, a palyazo altal nem tervezett koltségvonzattal jard kdvetkezmények
felmerilése esetén egyeztetést kezdeményeznek. A véleményeltérest, a megallapodasokat
irasban dokumentalni kell.

A projektek tigyében késziilt tamogatasi szerzOdések és projekt-munkatervek alapjan
kozremiikddnek azok miiszaki és pénziigyi lebonyolitasadban.

A Gazdasagi lgazgatosag a palyazati onrész, a pénzigyi kockazatok, valamint a nemzetkozi
palyazatok esetében az esetleges arfolyamveszteségek fedezésének a Palyazati Alap terhére
torténd biztositasaban a kancellar felé javaslatot tesz, és tajékoztat a keretre kiadott
kotelezettségvallalas helyzetérdl, a jovahagyott felhasznalas ttemér6l. A Palydzati Alap
tekintetében a kancellar gyakorolja a kotelezettségvallalasi, a gazdasagi igazgatdo az
ellenjegyzdi jogkort.

A szervezeti egységek, €s vezetdik a palyazatok lebonyolitasaval 6sszefliggd egyéb jogkoreiket
a hatalyos jogszabalyok és szabalyzatok (Gazdalkodasi és kotelezettségvallalasi Szabalyzat,
Vagyongazdalkodasi Szabalyzat, stb.), tovabba az egyes projektek tigyében késziilt szerzédések
rendelkezései szerint gyakoroljak.

I11. fejezet
PALYAZATI TEVEKENYSEG FOLYAMATAI

Palyazati informaciok biztositasa
12.8.
Palyazati informéaciok biztositasa érdekében a PTK:
a) folyamatosan figyeli a lehetséges palyazati forrasokat;
b) az aktualis palyazati lehet6ségekrol rovid vezet6i tjékoztatot készit;

C) az egyes palyazati kiirasok és dokumentaciok megfeleld értelmezésében munkatarsaik
segitik a leend6 palyazokat, vagy a mar nyertes palyazatok lebonyolitoit;
d) segitik az intézményi projekttervek elkészitését;

Szabélyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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e) amennyiben sziikséges, kozremiikddnek megfeleld konzorciumi partnerek megkeresésében
az egyes intézmenyi palyazatokhoz;

f) igény esetén biztositjak a palyazati dokumentaciokhoz sziikséges egyetemi adminisztracios
adatokat;

g) a palyazati tevékenység egyszerlsitése érdekében minta dokumentumokat biztositanak a
palyazok szamara, melyek elektronikus elérhetdségét biztositjak.

Palyazat elokészitése
13.8.

A palyazati kiirasok alapjan, a jogosult szervezeti egysegek, kdzalkalmazottak és hallgatok
alanyi joga az adott feltételeknek megfeleld palyazatok elokészitése.

A szervezeti egységek a palyazati folyamat megkezdesekor valamely gazdalkodasi egység
vezetdjének befogadd nyilatkozata alapjan jogosultak és kotelesek a palyadzat regisztralasi
eljarasanak megkezdésere. A befogadd nyilatkozat kiaddsa — a kotelezettségvallald és
ellenjegyz6 alairasanak birtokaban — jelzi, hogy a palyazat megvalositasahoz sziikséges onrész
forrasa a megfeleld idopontban rendelkezésre fog allni (vagy a Palyazati Alapbol az onrész
rendelkezésre all), valamint a palyazat megvalositasi és fenntartasi idészaka alatt felmertiild
egyeb pénzigyi kotelezettség teljesitését is biztositja. A befogadd nyilatkozat az énrészt nem
igénylo projektek esetében a szakmai hattér biztositasanak igazolasara is szolgél.

A befogadd gazdalkodasi egység vezetéje a palyazat befogadasa kapcsan az alabbi
szempontokat koteles mérlegelni:

Ve

b) a gazdalkodasi egységen belll biztositott-e a megvaldsitashoz sziikséges kompetencia;

c) megvalositdsa nem valt-e ki az egyetemi célokkal ellentétes hatasokat;

d) felmeril6 koltségei folyamatosan biztosithatdak lesznek-e;

e) az esetleges fenntartasi kotelezettségek teljesithetek-e.

A befogad6 nyilatkozata egyben azt is magaban foglalja, hogy a palyazat szakmai felugyeletét,
az elnyert projekt miikodési feltételeinek biztositasat ez a gazdalkodasi egység magara vallalja.

A pélyazat benyujtasat elokészitd koteles az IMrd Ft-ot meghalad6 tamogatasi igényii, valamint
az egyetem koltségvetését onrész biztositdsaval terheld palyazatok — a palyazat fébb adatait
tartalmazo dsszefoglalo 6sszeallitdsaval — Szenatus elé terjesztésérdl, tovabba a mas palyazoval
egylittmikodésben kidolgozandd ¢és megvaldsitandd palyazatoknal az egyiittmikodési
megallapodas elokészitésérdl és az egyetemi eljarasi rendnek megfeleléen a Szenatus elé
terjesztésrdl gondoskodni.

A pélyazat regisztracioja és engedélyezése
14.8.

A Palyazé koteles a palyazatat a beadas elott regisztralni a PTK altal miikddtetett nyilvantartd
rendszerben, amelyhez a PTK tamogatést nydjt. Amennyiben még nem allnak rendelkezésre —
tobb fordulés H2020 palyazatok esetében — konkrét, lebontott pénziigyi adatok, akkor a
regisztracio esetében a penzigyi adatoknal varhato értéket kell szerepeltetni az erre utald
megjegyzéssel.

A hianytalanul kit6ltott palyazati regisztracios adatlapokat a PTK igazgatohoz kell eljuttatni,
aki a rektori és kancellari engedélyezést lebonyolitja.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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alapjan dontenek az adott projekt javaslat tamogatasarol.

A nyertes palyazathoz szikseges sajat forrast a pélydzati dokumentéacioban feltlintetett és a
tdmogatasi szerzédesben eldirt mértékben az Egyetem/gazdalkodasi egység a palyazati
regisztracios adatlapon megjelélt keret terhére biztositja.

A palyazat benyujtasa
15.8.

A palyazatot abban az esetben lehet benyuUjtani, ha a regisztracios adatlapon engedélyezésre
kerult.

A pélyazatokkal kapcsolatos dokumentaciokat cégszeriien a rektor €s a kancellar egydttesen,
vagy az Oket hivatalosan helyettesitd, vagy atruhazott jogkorrel rendelkez6 személyek irjak ala.
Az alairas el6feltétele a dokumentacié minden oldalanak a palyazo altal torténd szignalasa,
valamint a Gazdasagi lgazgatonak mint ellenjegyzonek az alairasa. Az elkészilt palyazati
dokumentéciot benyujtas elétt a dontéshozok csak a jovahagyott, kordbban altaluk aléirt és
lepecsételt palyazati regisztracids adatlap kiséretében irjak ala. On-line palydzat benyujtasa
esetén a projektrél eldzetes, a relevans informaciokat, partnereket ismerteté kivonatot kell
osszeallitani.

A dontes utan (engedélyezés/elutasitas) a rektori és kancellari titkarsag/TNRT munkatarsai az
eredeti és a méasolati példanyt eljuttatjdk a PTK részére, ahol ez alapjan a Palyazati Nyilvantartd
Rendszerben bedllitjak az ,,engedélyezett” vagy ,,elutasitott” statuszt. A PTK az eredeti példanyt
eljuttatja a palyazdénak, a masolati példanyt pedig archivalja.

A palyazat benytjtasar6l, valamint a palyazat eclbiralas eredményérél sz6lo informaciot a
palyazo haladéktalanul (3 napon belil) kételes rogziteni a Palyazati Nyilvantartd Rendszerben.

Intézményi szinten korlatozott szamu péalyazat beadasanak szabalyai
16.8.

Ha adott palyazati forrasnal a beadhatd palyazatok szdma az Egyetem szamara korlatozott, az
egyetemi szintli érdekegyeztetés és koordinacid érdekében a palyazonak a PTK-t a beadasi
hataridé el6tt lehetdség szerint 30 nappal értesitenie kell.

A kiirasban meghatarozott korlatot meghaladd péalyazati szandék esetén, a PTK igazgato —
ésszeril hataridén belul — dsszehivja a Projekt Koordinacios Munkacsoport (ilését az érdekelt
felek képviseldinek részvételével.

Szerz6déskotés, projekt megvaldsitas
17.8.

A projektek  megvalGsitasa  soran  szikséges adminisztracios  tevékenységet a
projektmenedzsment, vagy az altaluk megbizott személyek végzik a projekt munkatervének
megfelelden.

Az egyes adminisztraciot érintd kérdésekben a projektmenedzsment tanacsért fordulhat a PTK-
hoz.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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engedélyezését igazolo alairt regisztracids adatlap masolatanak és mellékleteinek kiséretében
kell aléirasra a kancellari és rektori hivatalba benyujtani. Az intézményvezet6i aléiras feltétele
a Palyazati Nyilvantartdé Rendszerbe a palyazathoz kapcsol6dd adatok teljes korii rogzitése.
Ennek teljesitésér6l a PTK-nak a Palydzati Nyilvantartdé Rendszer vezetéséért felel6s
munkatarsa a palyazat menedzserének kérésére ,,A .... nyilvantartasi szamu projekt adatai a
Palyazati Nyilvantarté Rendszerbe feltoltésre keriltek” tartalma igazolast allit ki, amelyet a
palyazat menedzsere csatolni koteles az alairasra benyujtott tdmogatasi szerzodéshez. A
tamogatasi szerzOdéseket ellenjegyzOként a gazdasagi igazgato irja ala.

A tamogatd altal is alairt TAmogatasi Szerz6dés kézhezvételét kovetden ennek szkennelt
valtozatat fel kell tolteni a Palyazati Nyilvantarto Rendszerbe, egy masolati péeldanyéat pedig
meg kell kiildeni a Pénzugyi es Szamviteli Osztaly reszere.

A pélyézati projekthez kapcsolédd megvalositasi tevékenységek elkezdésének elbfeltétele az
Egyetem pénzlgyi rendszerében az elkilonitett nyilvantartds biztositasahoz kapcsolddd
témaszam nyitas. A témaszamnyitdsi kérelmet a Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly felé kell
kezdemenyezni, mellékelve a regisztracios adatlapot, a palyazat koltségvetéset, a
mérfoldkdveket, valamint a palyazat azon mellékletét, vagy kivonatat, amely a beszerzésre
keriil6 eszkozokre vonatkozo elidegenitési tilalommal kapcsolatos.

A projekthez kapcsolodo témaszam nyitasara két idépontban van lehetdség:

a) Haatamogatast nyQjté kéri, vagy a projekt indokolja, az alairt regisztracios adatlap alapjan
a Téamogatasi Szerzddésnek a tadmogatd aldirasat megel6zden nyithatd témaszdm. A
témaszamra kotelezettséget vallalni azonban csak a Tamogatasi Szerzédés mindkét fél
altali alairasat, valamint az eldleg megérkezését kovetden lehet.

b) Ha az a) bekezdésben leirt feltételek nem allnak fenn, a témaszam nyitasat a mindkét fél
altal alairt Tamogatasi Szerz6dés kézhezvételét kovetden lehet kezdeményezni.

A Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly altal megnyitott témaszamra abban az esetben lehet

kotelezettséget vallalni, ha a kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre a megbizas kiadasra

kerlt. A Nyilvantarto lap szerinti megbizas érvényességének iddintervalluma a Tamogatasi

Szerz6dés idGtartama, plusz 2 honap lehet. A megnyitott témaszamot a Pénzligyi és Szamviteli

Osztaly parositja a Palyazati Nyilvantartd Rendszerben szerepl6 azonosité szammal és az errdl

készilt kimutatast, a targyhora vonatkozoan, minden honap 10. napjaig megkuldi a PTK felé,

ahol a dokumentum megérkezését kovetden a Palyazati Nyilvantarto Rendszer vezetéséért
felel6s munkatars haladéktalanul rogziti a Rendszerben a megnyitott témaszamot, biztositva
ezzel a két rendszer kdzotti kdlecsonos megfelelést.

Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv, igy a Miskolci Egyetem
is a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 172/A 8§-a szerint havi rendszerességgel
adatszolgaltatasra kotelezett a varhato kiadasok és bevételek Osszegérdl. Az adatszolgaltatas
biztositsa érdekében a projekt vezetése adatot szolgéltat a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
részére projektenként a varhato kiadasok és bevételek dsszegérdl, a targyhot megel6z6 honap
26. napjaig. A GINOP és EFOP projektek esetében a Pénziligyi és Szamviteli Osztaly altal
kialakitott 6nall6 nyomtatvanyon, egyeb palyazatok esetében a kari tabla részeként.

A projektek végrehajtasara rendelkezésre all6 human erdforras hatékony felhaszndlasa,
valamint az alaptevékenység maradéktalan ellatasa érdekében az érintett munkatarsak esetében
ha mar egy projekt megvalositdsaban részt vesznek, az 1j projektbe torténd bevonast
megeldzden a projektek vezetésének, valamint az érintett gazdalkodasi egység vezetdjének
egyeztetnie kell a bevonashoz kapcsoloddé munkaidé és személyi jellegili raforditas mértékérol.
A péalyazati kiirasokban esetlegesen rogzitett korlatok, valamint az Egyetem belsé
szabalyrendszerében  rogzitett feltételek  betartdsdnak  ellenérzése  érdekében a

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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Humangazdalkodéasi Osztaly az Egyetem vezet6i altal lekérdezhet6 elektronikus nyilvantartasi
rendszert vezet a projektbe bevont megvalositokrol.

Az Egyetem Intézményfejlesztési Tervében rogzitett stratégiai fejlesztési célkitlizésekhez valod
illeszkedés, az Egyetemmel stratégiai partnerségben allo vallalattal vagy intézménnyel kzdsen
torténd megvaldsitas €s a nemzetkdzi forumokon az intézmény kedvezd megitélésnek ¢€s
tudomanyos lathatdsaganak jelentés mértékii elddsegitése esetében a projektet az Egyetem
Szenatusa ,,Miskolci Egyetem Stratégiai Programja” statuszava mindsitheti az erre vonatkozo,
kiilon eljarasrendnek megfelelden.

A projektek lezarasa
18.8.

A projekteket a Tamogatd elvarasainak és az eldirasoknak megfeleléen kell lezéarni, fontos a
jovobeli miikodoképesség és a hasznositas biztositasa, valamint a tapasztalatok értékelése.

A projekt lezarasat a kiird hatdsag értesitesének kézhezvétele utan a Palyazati Nyilvantarto
Rendszerben rogziteni kell, igy a palyazat felveszi a ,,palyazat lezarva” statuszt. Amennyiben
fenntartasra kotelezettségek allnak fenn, a szikséges adatszolgéltatast a fenntartds végéig
folytatni szilkseéges. Az adatszolgaltatast a projekt menedzsmentjének kell biztositania a 19.8-
nak megfelelden.

A projekt menedzsment feladata a zar6 beszamold elkészitése és a Tamogato felé torténd
benyujtasa.

Az ¢érintett szervezeti egységek az értesitést kovetden elvégzik a projekt adminisztrativ
zarasaval kapcsolatos teenddket az egyetemi nyilvantartasokban.

A Projektmenedzsment az egyetemi irattarazasi, €s a projekt szabalyok szerint kezeli a
dokumentaciot. Ennek megfeleléen a szamviteli és pénziigyi eredeti dokumentumok és
bizonylatok a k6zponti irattarban elkilonulten keriilnek elhelyezésre, a tovabbi dokumentumok
a projekt menedzsmentnél keruilnek elhelyezésre és megérzésre.

A projekt menedzsment tagjai kdzalkalmazotti jogviszonyanak megsziinése esetén feladatait a
rektor és a kancellar ltal — az érintett gazdalkodasi egység vezetdjének egyetértésével - kijelolt
egyetemi dolgozonak atadja. A felek atadas-atvételi jegyzOkonyvet készitenek, amelyben a
dokumentumok felsorolasan tal rogzitik a fenntartasi idészak kotelezettségeit. A rektor és
kancellar altal kijel6lt atvevo az atadassal egyidejiileg a rektor €s a kancellar egydttes alairasaval
ellatott levélben eértesiti a palyazat Irdnyit6 Hatosagat és a PTK igazgatdjat a személyi
valtozasrol, valamint intézkednek az elektronikus nyilvantartdsi rendszerekben torténd
atvezetésrol, és a sziikséges hozzaférések biztositasarol.

A projektek fenntartasa
19.8.

Ebben a szakaszban a létrehozott eredmény lizemeltetése, hasznositasa mellett a TAmogato altal
eldirt jelentéstételi kotelezettségek teljesitése valosul meg. Ez a szakasz a projekt
zarojelentésének a Tamogato altal torténé elfogadasatol az utolsod, a Tamogato altal a fenntartasi
iddszakra eldirt jelentésnek a TaAmogato altali elfogadasaig tart.

A projekt fenntartasi idészakaban a projektmenedzsment feladata:
a) Tamogato felé benyujtandd jelentések elkészitése.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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b) A projekt éltal 1étrehozott eredmény fenntartdsaval kapcsolatos feltételek biztositasa.

¢) Gondoskodas a palyazatban vallalt fenntartasi feladatok elvégzésérdl, a vallalt indikatorok
teljesitésérol és ezekr6l az eloirt jelentések elkészitése.

d) Minden, a projekt fenntartasat veszélyeztetd és sértd koriilményrdl haladéktalanul koteles
értesiteni a PTKvezet6jét.

Problémakezelés
20.§.

Tamogat6i dontéssel rendelkezd projektek esetén az eredménytelen (meghitisult), vagy
részlegesen eredményes teljesités vélelmezése esetében, a palydzénak az okokrél szold
Osszefoglalot a befogadd gazdalkodasi egység vezetdjének és a PTK -nak haladéktalanul be kell
nyujtania. Az Osszefoglalonak ki kell térni az esetleges visszafizetési kotelezettség
teljesitésének modjara is. A PTK err6l haladéktalanul kételes értesiteni a rektort és a kancellart
akik a szilikséges intézkedéseket kezdeményezik.

Abban az esetben, ha a projekt tamogatasi szerz6dés szerinti megvaldsitasa barmilyen formaban
veszélyeztetettnek latszik, a PTK vezetdje kezdeményezi a projekt vezetésével, a befogadd
gazdalkodasi egység vezetdjével, a rektorral és a kancellarral torténd egyeztetd megbeszélést.
Az egyeztetés eredményeként megfogalmazott intézkedéseket jegyz6konyvezi és a rektor és a
kancellar egyidejii értesitése mellett tovabbitja a projekt vezetése felé. A projekt vezetés koteles
a megfogalmazott intézkedési tervben foglaltak azonnali és haladéktalan végrehajtasara.

Szankciok
21.§.

A rektor ¢és a kancellar a palyazatok/projektek pénziigyi és szakmai eldkészitésével,
megvalositdsaval és lebonyolitisaval, szerz6dés szerinti teljesitésével dsszefiiggd kockazatok,
az Egyetemet veszélyeztetd tényezok tekintetében szankciokat alkalmazhatnak a mindenkor
hatalyos vonatkozé jogszabalyoknak és a belsé egyetemi szabalyzatoknak megfelelden.

IV. fejezet
ZARO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

22.8.

Ezen Szabdlyzatot a Szenatus 212/2018. sz. hatérozataval fogadta el. A hatdlyba 1épés napja
2018. december 1. A szabélyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg a 230/2010 sz. Szendtusi
hatérozattal elfogadott és tobbszdr médositott Palydzati Szabélyzat hatalyon kiviil helyezésre
keriil.

/i,
/ ML,
Prof Dr. lI‘orm Andrds

rektor
a Szenatus elnoke

Szabdlyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:.
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Oldalszam:

19

3. sz. melléklet

Véltozat szdma: Al

| Palyazati dtlet I

Befogadd nyilatkozat és
regisztracios adatlap elkészitése és
a kotelezettségvallalo és
ellenjegyzé altali aldiratasa

Palyazati nyilvantartasi
rendszerbe regisztralas

I

A befogadd nyilatkozatnakés a
regisztracios adatlapnak a PTK-hoz
vald tovabbitasa

I

A palyazat elkészithetd és
benyujthata?

l lgen

A palyazat részletes kidolgozasa

I

A palyazati dokumentacio formai
ellendrzése, sziikséges
nyilatkozatok és egyéb

dokumentumok beszerzése

v

Nem
‘Qegfelel a dokumentécié>

L Igen

Rektori és kancellari alairas

v

Palyazati anyagok felt6ltése az
elektronikus keretrendszerekbe,
vagy papir alapon térténd

benyujtisa

A palyazat benyujtasanak folyamata

Nem

Archivalas
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Palyazati Szabalyzat

Oldalszam: 20

1. sz. melléklet

Véltozat szdma: Al

Elszamolasi és jelentéstételi
kdotelezettség biztositasa

Pozitiv tamogatdi
déntés

v

Tamogatasi szerzddés eldkészitése

v

Palyazati nyilvantartasi
rendszerben dtvezetés

Atdmogatasi szerzddés rektori és
kancellari valamint gazdasagi
igazgatoi alairdsa és a tamogato
szervezethez térténd tovabbitasa

v

Alairt tdimogatasi szerzédés
visszaérkezése

v

A PTK értesitése, a szilkséges
intézkedések megtétele

A

lgen

Nem

A palyazati projekt megvalositasanak folyamata

A projekt megvaldsitasa,
egyuttmikddés az Egyetem
érintett szervezeti egységeivel

Palyazati nyilvantartasi
rendszerben folyamatos
aktualizdlas

v

A palyazati célkit(izések
megvalositasa
veszélyeztetett?

l Nem

A projekt zarasi feladatainak
ellatasa, dokumentaciok,
zardbeszamold elkészitése

y

A pélyazati célkitGzések
teljesiiltek, a projekt
lezarhata?

l lgen

Afenntartasi idoszak
kitelezettségeinek biztositisa

Archivalas
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